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ERASMUS OGRENIM HAREKETLILiIGI KAPSAMINDA YERLESEN
OGRENCILER iCiN EL KiTABI

1. Bu el kitabinda sunulan bilgilerin 6grenciler tarafindan dikkatlice okunmasi
gerekmektedir.

2. El kitabinda belirtiimeyen ya da anlasiimayan konularda bilgi aktarimi dncelikli
olarak, e-posta ve web sayfasi ile; sadece acil durumlarda telefon aracilidi ile
saglanir.

3. Uluslararasi Degisim ve Isbirligi Ofisi (UDIO, eski adiyla Erasmus Ofisi) ile
outgoing@yeditepe.edu.tr aracilidi ile iletisime gecilmelidir.

4. [slemler asagida belirtilen siralama ile yapilmalidir.

FAALIYET ONCESI

+ Faaliyet 6ncesi UDIO tarafindan diizenlenen Oryantasyon programina
katihm zorunludur. El kitabi ve Oryantasyon programinda aciklanan genel
surec ve belgelerle ilgili bireysel bilgilendirme yapilamayacaktir.

I.  Nominasyon (Aday gdsterilme)

¢+ Yerlestirme sonrasi ddrenciler partner Universitelere UDIO tarafindan nomine
edilir (aday gosterilir).

o Partner Universite bagvuru sureci ile ilgili 6grencileri yonlendirir.

o DIKKAT !

o Partner universitenin son bagvuru tarihini, ders programini, akademik
takvimini ve géndermeniz gereken belgeleri dikkatlice inceleyiniz. ilgili
basvuru belgelerinin partner Universiteye zamaninda ve eksiksiz
ulastirimasi 6grencilerin sorumlulugundadir.

o Basvuru asamasinda partner Universiteden alinacak ve eslestirilecek
dersleri Learning agreement for studies (6grenim anlagmasi) belgesinin
“Before Mobility” kisminda Bélim Koordinatdriine danisarak belirleyiniz
ve imzalari tamamlayiniz.

Faaliyet doneminde alinacak ve eglestirilecek derslerin donemlik 30
AKTS (+/- 2) olmasi beklenir.

o Konaklama olanaklarini arastiriniz,eger ilgili Gniversitenin yurdunda
kalacaksaniz Yurt Basgvuru Formu varsa zamaninda doldurup
gonderiniz.
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o Ev sahibi kurum tarafindan talep edilmesi halinde, ingilizce Hazirlik
Okulu veya Yabanci Diller Okulundan bir dil sertifikasi (dil yeterlilik
seviyenizi kanitlayan) talep edebilirsiniz.

o Ev sahibi kurum tarafindan talep edilmesi halinde, UDIO’dan bir adaylik
mektubu (nomination letter) talep edebilirsiniz.

li. Pasaport ve Vize

¢ 25 yasin altindaki 6grenciler pasaport har¢ bedeli 6demekten muaftir. Bunun
icin Ogrenci islerinden “Ogrenci Belgesi” talep ediniz (Ancak defter bedeli
odenmelidir).

o Vize icin bagvuracaginiz ulke konsoloslugundan, en az ne kadar sure
gecerliligi olan bir pasaporta sahip olmaniz gerektigini arastiriniz ve istenilen
sureli pasaportunuzu aliniz.

¢+ Gideceginiz Ulkenin Ogrenci Vizesi bagvurusunda hangi belgelerin gerekli
oldugunu Konsolosluk / Buyukelgilik / Araci Firma ogreniniz ve belgeleri
hazirlamaya baslayiniz. Partner_Universiteden kabul mektubunuz gelmeden
vize basvurusu yapamazsiniz.

+ Partner universiteden aldiginiz kabul mektubunu UDIiO’ya ibraz ederek, vize
basvurunuz icin gerekli olan vize / hibe yazisini UDiO’dan, vize basvuru
randevusundan 5 ig ginu oncesinde, e-posta ile talep ediniz.

lii.  Hibe Sozlesmesi

o Tum (hibeli veya hibesiz) 6grencilerle Hibe Sézlesmesi imzalanmalidir. Hibe
s6zlesmesi imzalanmayan 6grencilere hibe 6demesi yapilamaz.
¢ Hibe sdzlesmesinde belirtilen hibe miktari 6drencilerin yerlestirildigi partner
universitelerin akademik takvimleri goz onunde bulundurularak hesaplanir.
Akademik takvimlerin ders baslangi¢ tarihi ve final sinavlarinin bitis gtinti baz
alinir. Varsa oryantasyon gunleri icin en fazla yedi gun toplam slreye dahil
edilir.
+ Hibe sdzlesmesinin UDIO tarafindan hazirlanmasi icin asagidaki belgeler
hazirlanmall ve TURNA PORTAL sistemine ytklenmelidir.
o Partner Universiteden alinacak kabul mektubu
o Learning agreement for studies (Ogrenim anlagmasi): “Before Mobility”
kismini Erasmus Bolum Koordinatoru ile hazirlayiniz ve tim imzalari
tamamladiktan sonra TURNA PORTAL'a yukleyiniz.
o Saglik Sigortasi: faaliyet tarihlerini kapsamalidir.

1 Genel Saglik Sigortasi (SGK) olan ogrenciler anlagmali
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ulkelerde 6grenim goriyorlarsa SGK’dan alacaklari bir belge
ile sigorta islemlerini tamamlayabilirler. Anlasmali Ulkeler icin
SGK’dan bilgi aliniz. (Orn: Aimanya, Cek Cumhuriyeti)

1 Ozel saglik sigortasi yaptirmalari gereken 6grenciler Egitim
Amagcl (Ogrenci) Seyahat Saglik sigortasi yaptirmalidir.

1 Partner Universiteler ya da Konsolosluklar farkli kapsamlarda
Saglik Sigortas! talep edebilirler. istenilen kapsamdaki sigorta
gerekli teminatlari  kargiliyorsa, hibe soOzlesmesi igin
kullanilabilir.

o Yapikredi Euro hesabi: Hesap bilgilerini gosteren sayfayr TURNA
PORTAL’a yikleyiniz.

o Vize alindigini gosteren pasaport sayfasini TURNA PORTAL’a
yukleyiniz. (Sadece partner Ulkede fiziken bulunan stire icin
hibe verilmektedir)

iv. Yeditepe Universitesi iglemleri

Faaliyet déneminizde 6grenci kaydinizla ilgili tim islemlerin tamamladiginiza
emin olunuz. Ogrencilerin yurt disinda gegcirecekleri siire icin kayit
dondurmalari s6z konusu degildir. Kayit ve harg Ucretleri 6grencilerin kayitli
olduklari kendi kurumlarina édenir, gidilecek kuruma herhangi bir kayit veya
har¢ Ucreti 6denmez.

Ogrenim  goérduguniuz  Fakilte/Enstiti/Yiksekokulu  talep  ediyorsa,
faaliyetinizle ilgili bilgilendirmek (zere kendilerine bir dilekce ve learning
agreement for studies (Ogrenim anlagmasi) belgesini ilgili sekreterlige teslim
ediniz.

FAALIYET SIRASI

Faaliyet 6ncesi onaylanan dersler Uzerinde herhangi bir degisiklik yapmaniz
gerektigi takdirde, oncelikle Bolum Koordinatorine danisiniz ve ardindan
Learning agreement for studies - Ogrenim Anlasmasi’nda “during mobility” /
“Changes” sayfasini (add/drop) doldurup, misafir bulundugunuz Uuniversite
yetkililerine ve Yeditepe Bolum Koordinatori ve Dekanlik ya da Enstitiye
onaylatiniz.
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o Faaliyetinize guz doneminde baslayip bahar donemine uzatmak isterseniz,
oncelikle web sitesinde bulunan “Uzatma Formu’nun imzalari tamamlanmis
halini UDiO’ya gonderiniz. Sonrasinda, partner universiteden bahar dénemi
icin alacaginiz kabul mektubunu, bahar donemi derslerini iceren Learning
agreement for studies (6grenim anlasmasini), saglik sigortasini UDIO’ya
gonderiniz. Donem uzatan 6grencilere ancak butgenin el verir olmasi kosulu
ile hibe saglanabilir. Hibesiz olarak da faaliyet donemi uzatilabilir.

FAALIYET SONRASI

¢ Faaliyet sonrasi asagidaki belgeleri / prosedurleri tamamlayiniz.

o Katihm Sertifikasi (Duration Sheet): Faaliyet bitiminde kahs / akademik
donem tarihlerini iceren katilim belgesine partner Universitenin
UDIO’dan imza aliniz ve TURNA PORTAL a yiikleyiniz.

o Learning agreement for studies (O6grenim anlasmasi) belgesinin
“‘Before, During, After” kisimlarinin imzalari tamamlanmis sekilde
TURNA PORTAL’a yikleyiniz.

o Partner Universite transkriptini  TURNA PORTAL’a yUkleyiniz.
(genellikle partner Universite tarafindan faaliyet sonrasinda posta ile
gonderilir.)

o Katilimci anketi: tum donus belgeleri tamamlandiktan sonra Avrupa
Komisyonu Raporlama Sistemi tarafindan gonderilen online anketi

doldurunuz.
o Partner universiteden alinan transkript ve learning agreement for
studies belgesini (ttm alanlarr) ders intibaki icin

Fakulte/Enstitu/YUksekokul sekreterligine teslim ediniz.

o DOnuUs sonrasi hibe hesaplamalari katilim belgesindeki (duration sheet)
tarinlere gore yapilir. Kalis suresince hak edilen hibe ilk 6demeden az ise
aradaki farkin iadesi istenir.

+ Ogrenciler partner tniversitede aldiklari toplam AKTS kredisi en az V2'sinden
basarili olmakla yukumludar. Gerekli basari kriterini saglayamayan
ogrencilerin hibesinden faaliyet sonrasi hesaplanan toplam hakedisinden %20
oraninda kesinti yapilr.

¢ Akademik basarisizligin (0 AKTS kazanimi) égrencilerin hicbir derse/sinava
girmemesi sebebiyle olustugu tespit edilirse hibenin tamaminin iadesi istenir.

o Hareketlilik sonrasina ait higbir hareketlilik belgesinin ya da hareketlilige
katilimi  kanitlayan belgelerin (katilim sertifikasi veya bunun yerine
gecebilecek donUs sonrasi transkript) duyurulan tarihlere uygun olarak
tamamlanmamasi halinde tam iade istenir.

o Katilimci anketi doldurmayan 6grencilerin toplam hakedisinden %20 oraninda;
kesinti yapllir.
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o Katihm belgesi (duration sheet) Uzerindeki faaliyet baslangi¢-bitis tarihinin
gercgek tarihleri igermediginin veya ogrencinin resmi tatil gunleri harig, yani
normal sartlarda 6grenim veya stajin devam etmesi gereken tarihlerde misafir
oldugu kurumdan (sehirden / tGlkeden) ayrildiginin agik¢a bilindigi durumlarda ek
arastirma yapilmasina gerek gorulmus ve ogrencinin araliksiz olarak 7 (yedi)
takvim guninden (hafta sonu dahil) fazla sure ile misafir olunan kurumdan
ayrildigi tespit edilmigse, s6z konusu ayri kalinan toplam gun sayisi igin hibe
0demesi yapilmaz. Daha 6nce 6deme yapilmissa, ddemenin iadesi talep
edilir.

ESN YEDITEPE - ERASMUS STUDENT NETWORK

ESN Yeditepe International Students Society (YISS) blnyesinde,
Erasmus-Exchange programlari dahilinde Yeditepe Universitesi'ne gelen égrencilere
idari sureglerde yardimci olur; Universitemizin, sehrimizin, dlkemizin tanitimi yapar;
ogrencilerin adaptasyonlarini hizlandiran ve onlarin keyifli vakit gecirmelerini
saglamak amaciyla gesitli etkinlikler diizenler.

Faaliyetiniz sonrasi bu iletisim aginin iginde yer almak isterseniz
esnyeditepe @esnturkey.org adresinden ESN Yeditepe’ye ulasabilirsiniz.
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