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ERASMUS STAJ HAREKETLILiGi KAPSAMINDA YERLESEN
OGRENCILER iCiN EL KIiTABI

1. Bu el kitabinda sunulan bilgilerin 6grenciler tarafindan dikkatlice okunmasi
gerekmektedir.

2. El kitabinda belirtiimeyen ya da anlasilmayan konularda bilgi aktarimi oncelikli
olarak. e-posta ve web sayfasi ile; sadece acil durumlarda telefon aracihgi ile
saglanir.

Erasmus Ofisi ile outgoing@yeditepe.edu.tr aracihgi ile iletisime gecilmelidir.
4. lslemler agagida belirtilen siralama ile yapiimalidir.

w

FAALIYET ONCESI

o Faaliyet Oncesi Erasmus Ofisi tarafindan duzenlenen Oryantasyon
programina katilim zorunludur. El kitabi ve Oryantasyon programinda
aciklanan genel sure¢ ve belgelerle ilgili bireysel bilgilendirme
yapilamayacaktir.

I. Pasaport ve Vize

o 25 yasin altindaki 6grenciler pasaport har¢ bedeli 6demekten muaftir. Bunun
icin Ogrenci islerinden “Ogrenci Belgesi” talep ediniz (Ancak defter bedeli
ddenmelidir).

o Vize icin bagvuracaginiz ulke konsoloslugundan, en az ne kadar slre
gecerliligi olan bir pasaporta sahip olmaniz gerektigini arastiriniz ve istenilen
sureli pasaportunuzu aliniz.

¢ Gideceginiz Ulkenin vize basvurusunda hangi belgelerin gerekli oldugunu
Konsolosluk / Buyukelgilik / Araci Firma 6greniniz ve belgeleri hazirlamaya
baglayiniz.

o Vize bagvurunuz igin gerekli olan vize / hibe yazisini Erasmus Ofisi’'nden, vize
basvuru randevusundan 10 is giini 6ncesinde, e-posta ile talep ediniz.
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ii. Hibe Sozlegsmesi

o Tum (hibeli veya hibesiz) 6grencilerle Hibe S6zlesmesi imzalanmalidir. Hibe
s6zlesmesi imzalanmayan égrencilere hibe 6demesi yapilamaz.
¢ Hibe sdzlesmesinin Erasmus Ofisi tarafindan hazirlanmasi icin asagidaki
belgeler hazirlanmali ve TURNA PORTAL sistemine yuklenmelidir.
¢ Basvuru Sirasinda:
o Staj yerinden alinacak kabul mektubu
o Learning agreement for traineeships(Staj anlagmasi): “Before Mobility”
kismini Erasmus Bolum Koordinatora ile hazirlayiniz ve tim imzalari
tamamladiktan sonra TURNA PORTAL’a yukleyiniz.
o Yerlestirme / Degerlendirme Sonrasinda:
o Saglk, Kaza ve Mesuliyet Sigortasi: faaliyet tarihlerini kapsamalidir.

1 AIG Sigorta, Sompo Sigorta, AXA Sigorta gibi sigorta sirketleri
ile iletisime gecgebilirsiniz. Sigorta sirketleri 6rnek olarak
verilmigtir. Yasanan herhangi bir olumsuzlukta sorumluluk kabul
edilmemektedir.

1 Staj kurumlar ya da Konsolosluklar farkh kapsamlarda Saglik
Sigortasi talep edebilirler. istenilen kapsamdaki sigorta gerekli
teminatlari karsiliyorsa, hibe sézlesmesi i¢in kullanilabilir.

o Yapikredi Euro hesabi: Hesap bilgilerini gosteren sayfaylr Turna
Portal’a yukleyiniz.

iii. Yeditepe Universitesi iglemleri

¢ Mezun degilseniz; faaliyet doneminizde &6grenci kaydinizla ilgili tim islemleri
tamamladiginiza emin olunuz. Ogrencilerin yurt disinda gegirecekleri sire icin
kayit dondurmalari s6z konusu dedgildir. Kayit ve harc Ucretleri 6grencilerin
kayith olduklari kendi kurumlarina édenir.

o Erasmus stajinin zorunlu staj yerine sayillmasi akademik birimin
(Fakulte/Enstiti/YUksekokul/BOlum vb.) inisiyatifindedir. Bu durumda, ilgili
birimin belirledigi suregleri takip ediniz.
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FAALIYET SIRASI

¢ Faaliyet dncesi onaylanan goérevler tzerinde ya da staj tarihlerinde herhangi
bir degisiklik yapmaniz gerektigi takdirde, ©ncelikle Bolim Koordinatoriine
danisiniz ve ardindan Learning agreement for traineeships- Staj
Anlagsmasi’nda “during mobility” / “Changes” sayfasini doldurup, staj yeri
yetkililerine ve Yeditepe Bolum Koordinatoru ve Dekanlk ya da Enstituye
onaylatiniz.

FAALIYET SONRASI

o Faaliyet sonrasi asagidaki belgeleri / prosedirleri tamamlayiniz.

o Katihm Sertifikasi (Duration Sheet): Faaliyet bitiminde kahs / staj
suresini iceren katilim belgesine staj yerinden imza aliniz ve TURNA
PORTAL’a yukleyiniz.

o Learning agreement for traineeships (staj anlagsmasi) belgesinin
“‘Before, During (varsa), After’” kisimlarinin imzalari tamamlanmig
sekilde TURNA PORTAL’a yukleyiniz.

o Katilimci anketi: tum donus belgeleri tamamlandiktan sonra Avrupa
Komisyonu Raporlama Sistemi tarafindan godnderilen online anketi
doldurunuz.

¢ DoOnlUs sonrasi hibe hesaplamalari katihm belgesindeki (duration sheet)
tarinlere gore yapilir. Kalis suresince hak edilen hibe ilk 6édemeden az ise
aradaki farkin iadesi istenir, fazla ise kalan tutar 6grenciye 6denir.

o Hareketlilik sonrasina ait hicbir hareketlilik belgesinin ya da hareketlilige
katilimi  kanitlayan belgelerin (katihm sertifikasi veya bunun yerine
gecebilecek donus sonrasi transkript) duyurulan tarihlere uygun olarak
tamamlanmamasi halinde tam iade istenir.

o Katihmci anketi doldurmayan &grencilerin toplam hakedisinden %20 oraninda
kesinti yapilir.

o Katihm belgesi (duration sheet) Uzerindeki faaliyet baslangi¢-bitis tarihinin
gercek tarihleri icermediginin veya 6grencinin resmi tatil glnleri harig, yani
normal sartlarda 6drenim veya stajin devam etmesi gereken tarihlerde misafir
oldugu kurumdan (sehirden / tlkeden) ayrildiginin agikg¢a bilindigi durumlarda ek
arastirma yapilmasina gerek gorulmus ve ogrencinin araliksiz olarak 7 (yedi)
takvim gininden (hafta sonu dahil) fazla sire ile misafir olunan kurumdan
ayrildigi tespit edilmigsse, s6z konusu ayri kalinan toplam gun sayisi i¢in hibe
O0demesi yapilmaz. Daha Once 6deme yapilmigsa, 6demenin iadesi talep
edilir.
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ESN YEDITEPE - ERASMUS STUDENT NETWORK

ESN Yeditepe International Students Society (YISS) binyesinde, Erasmus-
Exchange programlari dahilinde Yeditepe Universitesine gelen &égrencilere idari
sureglerde yardimci olur; Universitemizin, sehrimizin, Ulkemizin tanitimi yapar;
ogrencilerin adaptasyonlarini hizlandiran ve onlarin keyifli vakit gecirmelerini
saglamak amaciyla cesitli etkinlikler diizenler.

Faaliyetiniz sonrasi  bu iletisim aginin icinde yer almak isterseniz
esnyeditepe@esnturkey.org adresinden ESN Yeditepe’ye ulasabilirsiniz.
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